
 

 

 

   通常授業について、各期、最後の試験結果の発表日から登録することができ 

ます。 ※登録受付開始時間は、SEG MyPage のトップページにてご案内します。 
 

振替出席は、定員に空きがある場合に限ります。また、同一週の授業に振替したとしても、授業 

内容・進度が同じとは限らないため、お勧めするものではありません。あくまでも補助的なもの 

です。できるだけ登録クラスにご出席ください。「会員規程」第７条、および「ご受講にあたり」 

もご一読いただきますよう、お願いいたします。 
 
 

 

 

 

欠席･振替どちらの場合も ① 欠席する授業を選ぶ 
 
         別ウインドウが開きます  

欠席  ★ 欠席予約 ボタンを押す  
「欠席予約」ボタンを押した後は、確認画面は表示されず、 

そのまま登録されます 
 
 

振替  ※「欠席予約」を押す必要はありません 
② 振替出席したいクラスを選ぶ 

③ 振替予約 ボタンを押す          
           ※自動で、登録クラスが「欠席予約」となります  

「振替予約」ボタンを押した後は、確認画面は表示されず、 

そのまま登録されます 
 

・「今日」を１日目と数えて 14 日以内のクラスにのみ振替予約ができます 

      ・受講クラスと同一レベル、同一授業週（回）のみ選べます 

      ・満席クラスには登録できません 

         
 

 「欠席」から「振替」に変更したい場合 

欠席回を選択して「欠席予約を取り消し」した後に、上記の手順で登録して 

ください。 
 

 振替先を変更したい・欠席に変更したい場合 

登録済の振替クラスを選択して「予約取消」を押した後に、再度該当回を 

選択して、振替出席したいクラスを選択して「振替予約」、もしくは「欠席 

予約」を選択してください。 

 
 

SEG MyPage カレンダー・欠席/振替画面 見本 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ＜ご利用上の注意＞ 
 

     ★何度も、振替予約⇔予約取消を繰り返さないでください。 

      振替ができなくなる、システムに不具合が生じるなどの可能性があります。 

      欠席するか・振替するかをきちんと決めたうえで登録するように、お願いします。 
 

★レベル混成クラスなどで登録できない場合は、お手数ですが受付にお申し出ください。 
 

★季節講習は、入会試験付講座の試験実施回のみ振替できます。 

SEG MyPage では登録できませんので、受付にお申し出ください。 

  
受付 TEL 03-3366-1466 ⽉〜金 14:00〜21:00／土 13:00〜21:00 
 
日曜日は原則お休みです。行事のある日曜日の電話受付時間・窓口受付時間は 
上記と異なりますので、事前にお問い合わせください。 

 欠席・振替の登録方法 

[カレンダー・欠席/振替予約] を選択 

OR 

 

振替予約後の表示

は左のように変わ

ります。 

② 

★ ③ 

① 

科学育夫(999999) 

 


